
汽车与交通工程学院机关工作人员请假审批单
                         填报日期：     年    月   日
	姓名
	
	职务
	

	请假时间
	年  月  日 至    年  月  日     共  天

	请

假
事
由
	

	业务领导意见
	                                年    月     日

	审
批
意
见
	                                年    月     日


备注：1、一周内请假1天以内的由部门主管审批。

2、请假1天以上且1周以内的，必须征得分管业务的院领导同意，经学院行政副院长审批并报党政办公室备案。

3、请假1周及以上的必须经学院党政联席会议讨论后，由学院院长或书记审批并报党政办公室备案。
