
汽车与交通工程学院

基层单位负责人外出审批报告单
填报部门：               填报日期：     年    月   日
	姓名
	
	职务
	

	外出
地点
	
	外出
时间
	

	外
出
事
由
	

	审
批
意
见
	分管院领导：
年    月     日
	学院书记或院长：

                     年    月     日


注：1.外出期间行程如有变化，应及时补充报告。

2.外出时间在当天0点至24点之间即算作1天
